Органи самоврядування дошкільного навчального закладу (ясла-садка) №6 «Крунк» комбінованого типу

	№

з/п
	Назва комісії/
циклограма
роботи
	Голова комісії (функції)
	   Члени комісії

(функції)
	Функції комісії

	1.
	Комісія з атестації робочих місць. 

Діє за потребою
	ЛОТОЦЬКА
Людмила
Віталіївна

Оформлення актів
	Ведмідь Н.М.

Гриб О.М. 

Андросова Г.О.

Скоробогата В.С.


	Організація та проведення заходів з атестації робочих місць, складання протоколів

	2.
	Комісія з атестації

педагогічних
працівників. 

Діє на протязі року
	ГУСЄВА
Лариса
Дмитрівна

Контроль за
додержанням
законодавства
	Лотоцька Л.В. 

Кокорєва Л.В.

Надточей В.О.


	Визначення відповідності зайнятої посади, рівню     кваліфікації,     встановлення     чи підтвердження категорії

	3.
	Комісія з тарифікації

педагогічних
працівників.

Діє на протязі року
	ГУСЄВА
Лариса
Дмитрівна

Контроль за
додержанням
законодавства
	Надточей В.О.

Сьоміна О.В.

Ведмідь Н.М.
	Визначення   стажу,    посади,    педагогічного навантаження,         посадового         окладу, надбавок, закріплення за віковими групами дітей

	4.
	Комісія фонду соціального страхування.

Діє на протязі року
	ГРУК
Світлана
Михайлівна

Представник ПК
	Скоробогата В.С.-

представник роботодавця;
Ведмідь Н.М. - представник ПК ДНЗ;
Сьоміна О.В. - представник громадськості
	Оформлення лікарняних листів, складання протоколу.
Оформлення графіку відпусток,  захист прав працівників



	5.
	Комісія з трудових суперечок.

Діє за потребою
	ЛОТОЦЬКА

Людмила

Віталіївна     

Оформлення протоколу
	Ніщименко  Л.В.

ТищенкоВ.А. 

Лутченко Н.А.
	Трудове законодавство ст.224 - 230 Захист прав працівників

	6.
	Комісія з охорони праці.

Діє на протязі року
	АКИМЕНКО
Ірина

Іванівна

Представник ПК. Оформлення протоколу
	Волокитіна Л.В. -представник роботодавця;

Скоробогата В.С. -представник роботодавця;

Кужель М.С. -представник ПК ДНЗ.

	Забезпечення         пропорційної         участі працівників у вирішенні  питань безпеки, гігієни праці та виробничого середовища. Рішення   комісії  мають  рекомендаційний характер.   До   10   числа   кожного   місяця приймають участь в перевірці стану ДНЗ з питань     ОП,     ТБ,     ОБЖД.     Результати перевірки        фіксують        в        журналі «Оперативного контролю». Кожну наступну перевірку починають з аналізу зауважень попередньої

	7.
	Комісія з перевірки виконання інструкції з охорони життя та здоров'я дітей.

Діє на протязі року
	НАДТОЧЕЙ
Вікторія

Олексіївна

Контроль за
дотриманням
законодавства
	Скоробогата В. С. 
Андросова Г.О. 

Ведмідь Н.М
	Ст.28   Закону   України   «Про   дошкільну освіту»
Контролює   безпечне   та   нешкідливі   для здоров'я      дитини      умови      утримання, розвитку, виховання та навчання.  Захист дітей   від   будь-яких   форм   експлуатації, фізичного     та     психічного     насильства, приниження   гідності. Додержання   умов здорового способу життя

	8.
	Пожежно - технічна
Комісія.

Діє на протязі року
	 СКОРОБОГАТА
Валентина
Семенівна

Виконання вимог,
приписів та постанов органів державного
 пожежного нагляду
	Гриб О.М. 

Сирвачова О.П

Тарасенко М.М.

Щерба Н.М.
	Розробка     комплексних     заходів     щодо забезпечення          пожежної          безпеки. Здійснення постійного контролю:
- за додержанням Закону України «Про
пожежну безпеку»;
- за   навчанням  

 працівників   правилам

пожежної безпеки;
- за   утриманням    в    справному    стані
засобів    протипожежного    захисту    і
зв'язку, обладнання, інвентарю

	9.
	Комісія розслідування нещасних випадків з працівниками. Діє за потребою
	ВЕДМІДЬ

Ніна
Миколаївна

Оформлення актів
	Лотоцька Л.В Кокорєва Л.В.

Сьоміна О.В.
	Діє на виконання  Закону України «Про охорону праці» ст.22   та Положення «Про порядок             розслідування      нещасних випадків».
Облік НВ, проф. захворювання, аварії.
Складання акту, оформлення документів
за затвердженою формою (в 3-х денний
строк та подача документів в міський
відділ освіти)

	10.
	Комісія розслідування нещасних випадків з вихованцями. 

Діє за потребою
	ЛОТОЦЬКА
Людмила
Віталіївна

Оформлення актів
	Ведмідь Н.М Кокарева Л.Б.

Сьоміна О.В.
	Дії на виконання Положення «Про порядок розслідування нещасних випадків».
Облік НВ
Складання акту, оформлення документів
за затвердженою формою (в 3-х денний
строк - подача документів в міський відділ освіти)

	11.
	Комісія по списанню
матеріальних цінностей
та талонів на харчування.

Діє на протязі року


	ГУСЄВА

Лариса Дмитрівна
	Ведмідь Н.М.

Сьоміна О.В. Кривопіша О.В.
	Особистий    персональний    контроль    та обов'язкова участь в роботі комісії    при списанні     та      дооцінки      матеріальних цінностей зі складанням протоколу, в якому відображати техніку – економічне обґрунтування необхідності списання майна ДНЗ. Використання,     зберігання,     розподіл матеріальних цінностей та навчальних посібників.   Рух матеріальних цінностей

	12.
	Комісія по оцінці матеріальних цінностей.

Діє за потребою

	ВЕДМІДЬ

Ніна

Миколаївна

Оформлення актів


	Тищенко В.А.

Сьоміна О.В.

Кривопіша О.В.
	Особистий    персональний    контроль    та обов'язкова участь в роботі комісії    при списанні   талонів   на   харчування   дітей.    Питання роботи комісії:

15   та   30-31   числа   кожного   місяця проводити      списання      талонів      на харчування дітей

	13.
	Експертна комісія по оцінці та знищенню документів.

Діє один раз на рік
	ГУСЄВА 

Лариса
Дмитрівна

Дотримання
  законодавства
	Кокарева Л.Б.

Сьоміна О.В.

Ведмідь М.Н.

Грук С.М. 

Кожем’яко Г.Б.
	Є дорадчим органом., рішення ЕК затверджується завідуючій закладу, після чого стають обов’язковими для виконання. Здійснює експертизу цінності документів та формує   архівний   фонд   закладу.   Діє   на підставі  наказів Державного комітету архівів України інструкції «Про  ведення  ділової документації»,         «Переліку         типових документів, що утворюються в діяльності органів   державної   влади   та   місцевого самоврядування,           інших          установ, організацій і підприємств,  із  зазначенням термінів зберігання документів» К., 1997, номенклатури справ ДНЗ №6 «Крунк», де включені деякі види документів нетипового характеру.

     До    09.12.2012    експертній    комісії перевірити          термін          зберігання документації ДНЗ №6 «Крунк».

      До     15.12.2012     скласти     акт     на знищення документації

	14.
	3 контролю за економією електроенергії та води.

Діє на протязі року
	 СКОРОБОГАТА

Валентина Семенівна

Облік води та
електроенергії
	Гриб О.М. 

Саргсян Л.Р.

Цирибко К.В.

Ковтуненко Н.В.

Бєлагаєва І.В.

Сирвачова О.П.

Мойсієнко  Н.В.
	Здійснює контроль:
- за   справністю   електроосвітлювальних
приладів,   системи  водопостачання  та
каналізації
- за використанням води підчас прання
білизни, експлуатації басейну, особистої гігієни

	15.
	3  прийняття
ДНЗ до
нового
навчального
року та до
ЛОП.

Діє два рази на рік
	НАДТОЧЕЙ

Вікторія     Олексіївна

Інформація до
загальних зборів колективу
	Гусєва Л.Д.

Лотоцька Л.В. Скоробогата В.С. 
Андросова Г.О.
Гриб О.М

Ведмідь Н.М. 

Ткаченко М.К.

Вишневецька Т.Д.

Тищенко В.А.

Шевченко С.М.


	За     критеріями     проводить     експертизу готовності закладу до нового навчального року. Критерії:
якість ремонту
наявність         актів         обслуговуючих
організацій     з  готовності  закладу  до
нового навчального року,
якість матеріальної бази,
якість навчальної бази,
наявність    планів    навчально виховної роботи на 2011-2012 н.р., стан документації,
інформаційне забезпечення,
якість ігрових зон

	16.
	Комісія з перевірки знань з охорони праці та безпеки життєдіяльності.

Діє на протязі року
	ГУСЄВА

Лариса 

Дмитрівна
	Лотоцька Л.В.

Скоробогата В.С.

Андросова Г.О.

Надточей В.О.
	Перевірка знань з охорони праці та безпеки життєдіяльності у персоналу ДНЗ. Діє на підставі «Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з охорони праці»: 

Працівники які вперше приступили до роботи (через один місяць)

Один раз в три роки весь персонал.


