План роботи ресурсного центру та web-сайту
 дошкільного навчального закладу на 2013-2014 н.р.
Цілі роботи Ресурсного центру ДНЗ:

1. розвиток інформаційного освітнього простору та розповсюдження інформаційної культури в освітньому середовищі закладу;

2. науково-методична та інформаційна підтримка педагогів;

3. просвітницька робота з педагогічними працівниками та батьками вихованців.

Основна мета роботи на 2013-2014 навчальний рік: впровадження нових освітніх технологій, принципів організації навчального процесу і форм управління персоналом, що забезпечують ефективну реалізацію БКДО та навчальних програм з використанням сучасних інформаційних і комунікаційних технологій.
Завдання:

1. поліпшення якості навчально-виховного процесу з дітьми:

· комп'ютеризація освітнього та оздоровчого процесу з дітьми (музична зала  Smart room, тифлоцентр;

· формування інформаційної компетентності педагогів.

2. доступність інформації:

· інформаційно-методичне забезпечення навчально-виховного процессу з дітьми;

· оптимізація обміну інформацією між всіма учасниками навчально-виховного процессу з дітьми.

Склад редколегії сайту та ресурсного центру закладу:

1. Гусєва Л.Д., завідуюча

2. Надточей В.О., вихователь-методист

3. Кокорєва Л.В., адміністратор сайту 

4. Щербак Я.В., адміністратор сайту

5. Рудик О.Г., дизайн, конструктор сайту
Цілі роботи web-сайту закладу:

оперативне і об’єктивне інформування громадськості про діяльність закладу та включення його в єдиний освітній інформаційний простір мережі Інтернет.

Основна мета роботи сайту:
інформаційне забезпечення про надання освітньо-виховних послуг учасникам навчально-виховного процесу в дошкільному закладі в електронному вигляді та формування його позитивного іміджу. 

	№
	Заходи
	Термін 
	Відповідальний 

	1. Організаційна діяльність

	1.1.
	Забезпечення офіційною інформацією зі сфері освіти України.
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

	1.2
	Оперативне інформаційне ознайомлення учасників навчально-виховного процесу та відвідувачів сайту з освітньо-виховною діяльністю ДНЗ
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

	1.3
	Формування інформаційного ресурсу сайта: відображення різних аспектів діяльності ДНЗ
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

	1.4
	Створення презентацій, інформаційних матеріалів (за запитами та за потребою).
	протягом року
	Надточей В.О

	1.5
	Організаційна робота по проекту «Сайт для педагога»
	вересень-жовтень
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О

	1.6
	Робота по технічному обслуговуванню web-сайту
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	2. Информационно-аналитическая деятельность

	2.1
	Проблемний аналіз меню web-сайту, поповнення, редагування, коригування.
	раз в квартал та за потребою
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	2.2
	Ресурсний аналіз можливостей web-сайту (вдосконалення його роботи).
	двічі на рік
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	2.3
	Надання інформації з моніторингових досліджень навчально-виховного процесу (за потребою).
	протягом року
	Надточей В.О.

	2.4
	Електронна розсилка інформаційних матеріалів (за потребою).
	протягом року
	Надточей В.О.

	2.5
	Корегування інформаційних ресурсів web-сайту (чат, форум, гостьова книга).
	щоденно
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	2.6
	Надання аналітичної інформації за запитами (звіти, доповіді, консультації тощо)
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	3. Консультаційно-методична діяльність

	3.1
	Надання інформації на сайт з організаційно-педагогічної діяльності працівників служб закладу: 

· Методичної служби (завідуючої, вихователя-методиста, керівників кафедр вікових груп, батьківського клубу «Партнер», педагогічної ради, ради закладу;

· Валеологічної служби (лікаря-педіатра, лікаря-офтальмолога (консультанта),  старшої медсестри, інструктора з фізкультури; 
· Соціально-психолого-корекційної служби (практичного психолога, вчителів-дефектологів;
· Вихователів закладу
	щоденно
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	3.2
	Надання інформації (в новинах сайта) з педрад, семінарів, нарад (за планом).
	раз  в квартал
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

	3.3
	Надання інформації з відкритих заходів з дітьми та батьками.
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

	3.4
	Віртуальні курси підвищення кваліфікації  для батьків та педагогів (корисні посилання для самоосвіти засобами ІКТ).
	Протягом року
	Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	3.5
	Практичний показ «Робота з електронною поштою» (за заявками пед. Працівників)
	1 раз на місяць,

протягом року
	Надточей В.О.

	3.6
	Практичний показ «Пошукова робота в Інтернеті»
	1 раз на месяць,

протягом року
	Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	3.7
	Практичний показ «Використання інтерактивної дошки в освітньому процесі» 
	1 раз на місяць,

протягом року
	Надточей В.О.

	3.8
	Практичний показ «Створення педагогами власної веб-сторінки на сайті»
	1 раз в квартал
	Рудик О.Г.

	3.9
	Робота прес-центру освітньої установи. Підготовка прес-релізів.
	1 раз в квартал
	Гусєва Л.Д.

	3.10
	Консультування педагогів за проблемами і запитами
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

	3.11
	Обмін досвідом «Комп'ютер для педагога»
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	3.12
	Розміщення на сайті інформації про відкриті заняття та творчі звіти педагогів, що атестуються.
	протягом року
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Кокорєва Л.В.

	3.13
	Консультування по створенню бази електронних даних з планування навчально-виховного процесу з дітьми та документації педагогів.
	протягом року
	Надточей В.О.
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