План роботи

дошкільного навчального закладу (ясла-садок) № 6 «Крунк» комбінованого типу

на вересень 2014

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Форма узагальнення
	Відповідальний

	2
	Атестаційна робота. Оформлення тематичного стенду. Створення комісії. Консультації
	01.-30.09.
	наказ

план

стенд
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

	3
	Курсова перепідготовка. Укладання плану
	01.-30.09.
	план
	Надточей В.О.

	4
	Програма «Наставник». Закріплення наставників. 
	До 14.09.
	наказ


	Учасники програми

	5
	ППД. Ознайомлення із затвердженими ППД
	До 16.09
	наказ
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.



	6
	Настановча педагогічна рада
	02.09.
	протокол

наказ
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Прокопенко В.М.

	7
	Організаційне  засідання творчої групи «Українська світлиця»
	19.09.
	план
	Вишневецька Т.Д.

	8
	Організаційне засідання творчої групи «Лекотека»
	22.09.
	план
	Акименко І.І.



	9
	Святкові заходи «День народження закладу»
	15.09
	Оперативна

інформація
світлини
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О.

Доброта Н.Г.

Лотоцька Л.В.

Бойко О.В.

Кокорєва Л.В.

	10
	Огляд-конкурс стану підготовки вікових груп ДНЗ до нового навчального року «П’ять зірок»
	До 10.09.
	конкурс, положення
	Гусєва Л.Д.

Надточей В.О. Скоробогата В.С.

Тищенко В.А.

Ведмідь Н.М.

Ковтуненко Н.В. Савченко С.Ю.

	11
	Консультація особливості ігрової діяльності у різні вікові періоди
	16.09.
	консультація
	Кокорєва Л.В.

	12
	Консультація санітарно-гігієнічні вимоги до використання дитячих іграшок та ігор у ДНЗ
	09.09.
	консультація
	Прокопенко В.М.

	13
	Виставка презентація дитячих робіт «Осінній калейдоскоп». До Дня дошкілля.
	26.09.
	матеріали виставки

світлини
	Юдицька Г.В.

	14
	Про роботу ДНЗ у 2014-2015н.р. Ознайомлення з інструктивно-методичним листом МОН України від 27.06.2014р. № 1/9-341
	02.09.
	книга

консультацій

інформаційний стенд 
	Надточей В.О.

	15
	Консультація про перелік навчальних видань, рекомендованих Міністерством освіти і науки України для використання в дошкільних навчальних закладах у 2014/2015 навчальному році
	вересень
	веб-сайт книга

консультацій інформаційний стенд
	Надточей В.О.

	16


	Консультація-презентація про зміст і структура програм «Я у Світі», «Радість творчості»
	вересень
	банк  та книга

консультацій
	Надточей В.О.

	17
	Консультація  про трудове виховання в процесі організованої й самостійної предметно-практичної діяльності дітей
	вересень
	банк та книга

консультацій  
	Надточей В.О.

	18
	Про навчання дитини правил безпеки
	23.09.
	консультація на інформстендах груп
	Грук С.М.

	19
	Групові родинні збори
	до 26.09.
	інформація
	педагоги

	20
	Підготовка до міської педагогічної виставки «Освіта Славутича-2015»
	01.09.
	інформація


	Надточей В.О.

	21
	Підготовка до міського конкурсу-виставки «Моя краща настільна дидактична гра»
	01.09. 
	інформація


	Доброта Н.Г.



	22
	Підготовка до міського конкурсу дитячих малюнків «Чарівний дивосвіт петриківського розпису» 
	01.09. 
	інформація
	Підгайна Л.М.

	23
	Підготовка до міського конкурсу дитячих малюнків «Професії моїх батьків» 
	01.09. 
	інформація
	Лутченко Н.А.

Ткаченко М.К.

	24
	Затвердження планів освітньо-виховної роботи груп 
	01- 05.09
	плани
	Надточей В.О.



	25
	Підготовка фактичної мережі на 2014/2015 н. р. 
	02.09
	зведена мережа
	Гусєва Л.Д. Прокопенко В.М.

	26
	Засідання ММО практичних психологів ДНЗ (ДНЗ № 8)
	03.09.

1100


	інформація
	Ковтуненко Н.В

	27
	  Забезпечення штатної дисципліни станом на 01.09.2014  
	03.09
	інформація


	Гусєва Л.Д.

	28
	Підготовка до координаційної наради з обліку дітей дошкільного віку
	04.09

05.09
	списки дітей
	Гусєва Л.Д.

Ковтуненко Н.В Прокопенко В.М.

	29
	Засідання тарифікаційної комісії   
	11
	тарифікаційні списки

наказ
	Гусєва Л.Д.

члени тарифікаційної комісії

	30
	Тренінг для практичних психологів «Тайм-менеджмент як фактор особистісної ефективності» (ДНЗ № 8 «Теремок»)
	10.09.

1430


	інформація
	Ковтуненко Н.В.

	31
	Засідання міської науково-методичної ради (ММЦ)
	10.09.

1430


	інформація
	Надточей В.О.



	32
	Стан організації харчування  дітей
	15-26.09
	звіт
	Прокопенко В.М.

	33
	Формування   штатного розпису  
	До 16.09
	інформація
	Гусєва Л.Д.

	34
	Наради:
	
	
	

	
	· проблемна із адміністрацією
	02.09.
	протокол
	Гусєва Л.Д.

	
	·  інструктивно-методична із педагогами 
	 09.09
	протокол
	Гусєва Л.Д.

	
	· інформаційна із медичніми працівниками
	16.09
	протокол
	Гусєва Л.Д.

	
	· інструктивна із технічним персоналом
	23.09
	протокол
	Гусєва Л.Д.

	35
	Стан  травматизму за ІІІ квартал
	До 15.09
	звіт
	Ковтуненко Н.В.

	36
	Інструктивно-методична нарада з питань атестації та курсової підготовки педагогічних працівників у 2014/2015 навчальному році в відділі освіти
	17.09.
	інформація
	Надточей В.О.



	37
	Тренінг  для практичних психологів, соціальних педагогів ЗНЗ «Використання технік арт-терапії в профілактиці емоційного вигорання» (Славутицький ліцей)
	17.09.

1000


	інформація
	Ковтуненко Н.В.

	38
	Проект наказу про проведення атестації педагогічних працівників закладу у 2014-2015 н.р.
	До 18.09
	проект наказу
	Надточей В.О.

	39
	Наказ про створення атестаційної комісії закладу
	19.09
	наказ
	Гусєва Л.Д.

	39
	Засідання комісії Фонду соціального страхування  (відділ освіти)
	19 .09
	інформація
	Грук С.М.

	40
	Підготовка інформації та статистичних даних про кількісний та якісний склад дітей пільгових категорій
	До 18.09


	аналітична таблиця

списки
	Ковтуненко Н.В.

	43
	Звіт про виконання заходів профілактики травматизму невиробничого характеру
	До 23.09
	звіт
	Ковтуненко Н.В.

	47
	Інформація про попит на робочу силу (вакансії) за ф. № 3-ПН
	До 25.09
За наявності вакансій
	звіт
	Лотоцька Л.В.



	48
	Складання соціального паспорту закладу  
	До 26.09
	соціальні паспорти
	Ковтуненко Н.В.

	50
	Інформація про виконання заходів загальноміської програми “Сім’я  та дитина”
	До 26.09
	інформація
	Ковтуненко Н.В.

	51
	Звіт про виконання заходів  загальноміської програми “Подолання бідності” 
	До 26.09
	звіт
	Ковтуненко Н.В.

	53
	Засідання колегії відділу освіти
	26.09
	інформація
	Гусєва Л.Д.

	54
	Міжнародний фестиваль дитячої демократії, творчості, телебачення та преси «Золота осінь Славутича» «Сучасний інформаційний простір: «за» і «проти»!
	26-28.09.


	інформація
	Надточей В.О.

	57
	Квартальний звіт Фонду соціального страхування  за формою Ф-14
	30.09
	звіт
	Грук С.М.

	60
	Огляд стану готовності ДНЗ  до роботи в новому навчальному році (нормативна, матеріальна, методична, навчально-дидактична база)
	26.09
	інформація
	Гусєва Л.Д.

	61
	Установчі засідання ММО «Управлінський діалог» 
	12.09 
	план

протокол
	Гусєва Л.Д.

	62
	Змістове наповнення та структурне впорядкування веб-сайту
	протягом місяця
	інформація
	Гусєва Л.Д.


